PATVIRTINTA

Vilniaus Silo ugdymo centro
Direktorés 2024 m. sausio 29 d.
isakymu Nr. V-62

MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Silo ugdymo centro (toliau — Ugdymo centras) mokiniy asmens duomeny
tvarkymo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti mokiniy asmens duomeny tvarkymo
ir apsaugos reikalavimus, pagrindines mokiniy asmens duomeny tvarkymo, mokiniy, mokiniy tévy
(globejy, riipintojy) teisiy jgyvendinimo ir duomeny apsaugos technines bei organizacines priemones.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis pavyzdinémis Asmens duomeny tvarkymo mokyklose
taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos 4
d. jsakymu Nr.1T-45, Mokiniy registro duomeny saugos nuostatais, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny apsaugos jstatymu (toliau — ADTAJ), 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais,
kitais jstatymais bei teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma ir apsauga.

3. Ugdymo centro darbuotojai, jgalioti tvarkyti mokiniy asmens duomenis, bei klasiy
auklétojai privalo laikytis $iy Taisykliy ir buiti pasirasytinai su jomis supazindinti (1 priedas). Ugdymo
centro darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami mokiniy asmens duomentis, privalo laikytis
konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, nurodyty Siose Taisyklése.

4. Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai varda ir pavardg, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis
ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetings,
psichinés, ekonomings, kultirinés ar socialinés tapatybés pozymius.

4.2. Duomeny subjektas — kiekvienas zmogus, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

4.3. Duomeny valdytojas — kompetentinga institucija, kuri viena ar kartu su kitais nustato
asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés
nustatyti Sgjungos arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretiis jo skyrimo

kriterijai gali biiti nustatyti Sajungos arba valstybés narés teise.
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4.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kurie duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

4.5. Duomeny gavé¢jas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agenttira ar kita
Jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne, iSskyrus valdzios
institucijas, kurios gali gauti asmens duomenis vykdant konkrety tyrimg pagal valstybés narés teise,
kai tvarkydamos tuos duomenis tos valdzios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus
atitinkan¢iy duomeny apsaugos taisykliy.

4.6. Asmens duomeny saugumo pazeidimas — saugumo pazeidimas, dé¢l kurio netycia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiciami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba
kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

5. Kitos Taisyklése vartojamos savokos atitinka ADTA] ir Reglamente (ES) 2016/679

vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

6. Mokiniy asmens duomenys Ugdymo centre tvarkomi Siais tikslais: mokymo sutaréiy
apskaitos, mokiniy asmens byly tvarkymo, elektroninio dienyno pildymo, iSsilavinimo ir Kity
pazyméjimy iSdavimo, mokymo 1é8y apskai¢iavimo, Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir
vykdymo, Nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo organizavimo ir vykdymo, neformaliojo
vaiky Svietimo organizavimo, nemokamo maitinimo organizavimo, Ugdymo centro nelankanciy
mokiniy apskaitos, Ugdymo centro veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (mokiniy
kiirybiniai darbai, mokymosi pasiekimai, nuotraukos, filmuota medZziaga), tarpinstitucinio
bendradarbiavimo, vaiko gerovés Ugdymo centre ir visuomenéje uztikrinimo, Ugdymo centro turto
saugumo uztikrinimo.

7. Ugdymo centro darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami mokiniy asmens
duomentis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

7.1. asmens duomenys tvarkomi teisétai ir sgziningai, vadovaudamasi ADTA], Reglamentu
(ES) 2016/679 ir kitais asmens duomeny tvarkyma mokyklose reglamentuojanciais teisés aktais;

7.2. asmens duomenys renkami Taisykliy 6 punkte apibréztais tikslais ir po to tvarkomi su
Siais tikslais suderintais budais;

7.3. asmens duomenys tikslis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat atnaujinami
pagal Mokiniy registro (toliau — MR) nuostatus. Mokiniy asmens duomenys atnaujinami Lietuvos
Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministerijos (toliau — SMSM) nustatytu laiku. Duomenys

tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie jy pasikeitimg. Ugdymo centras
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imasi visy pagristy priemoniy siekdama uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslas,
atsizvelgiant | jy tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

7.4. asmens duomenys adekvatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir
toliau tvarkyti, siekiant konkreciy tiksly, nurodyty Taisykliy 6 punkte. Tvarkomy asmens duomeny
apimties sgrasas:

7.4.1. mokymo sutarciy apskaitos tikslu yra tvarkoma mokiniy, jy tévy (globéjy, riipintojy)
vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, telefony numeriai, elektroniniai pastai;

7.4.2. elektroninio dienyno pildymo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klasé,
mokslo metai, jvertinimai, duomenys apie sveikata, tévy (globéjy, riupintojy) vardai, pavardés,
gyvenamoji vieta, kontaktiniai duomenys;

7.4.3. pagal MR nuostatus Ugdymo centras tvarko Siuos mokinio asmens duomenis: varda,
pavarde, asmens koda, pilietybe, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresg, gimtaja kalba(-
as), mokytis j ugdymo centrg atvykimo/isvykimo duomenis (atvykimo/ i§vykimo data, i§vykimo
priezastis, jsakymo numeris, Ugdymo centro baigimo data), bendrus duomenis apie mokslg (klas¢,
mokymosi programa, mokymosi forma/buidas, dorinis ugdymas, kalba, kuria mokosi, uzsienio kalbos,
kuriy mokosi, paZyméjimai, nemokamas maitinimas, pavéz¢jimas, specialieji ugdymosi poreikiai,
kurso kartojimas, mokinio asmens bylos numeris, mokymosi sutartis, lankomi neformaliojo vaiky
Svietimo bureliai, mokiniy nelaimingi atsitikimai, iSsilavinimas, valstybé ir Ugdymo centras
(pavadinimas, kodas), kurioje jgytas iSsilavinimas);

7.4.4. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — mokinio vardas,
pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris. Ypatingi asmens duomenys (pvz.:
specialieji mokinio poreikiai) tvarkomi tik esant tévy (globéjy, ripintojy) rastiSkam sutikimui;

7.4.5. neformaliojo vaiky Svietimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavarde, klase,
vadovas, mokslo metai;

7.4.6. nemokamo maitinimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, klas¢;

7.4.7. Ugdymo centro nelankanc¢iy mokiniy apskaitos tikslu — mokinio vardas, pavardé, klasé,
gimimo data, tévy (globéjy, rupintojy) vardai, pavardés, kontaktiniai duomenys;

7.4.8. Nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, klasé,
mokomoji kalba, lytis, mokymo programa;

7.4.9. Ugdymo centro veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu — mokiniy
sukurtas kiirybinis darbas, kur uZfiksuotas mokinio vardas, pavardeé, klase, apie mokiniy veikla
sukurta filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas mokinys;

7.4.10. mokiniy, kurie gerai mokosi, pagyrimo Ugdymo centre tikslu — mokinio vardas,

pavarde¢, klasé, nuotrauka;
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7.4.11. Ugdymo centras tvarko mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréztais ir teisétais
tikslais, pvz., mokiniy byly archyvo tvarkymas;

7.5. mokiniy iki 16 mety asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny
tvarkymo tikslai. Mokiniui pakeitus ugdymosi jstaiga, jo duomenys atitinkamai yra priskiriami Kitai
ugdymosi jstaigai.

8. Mokiniy asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra butini funkcijas vykdyti:
klasiy auklétojai, dalyko mokytojai, socialinis pedagogas, specialusis pedagogas, logopedas,
psichologas, neformaliojo vaiky Svietimo mokytojai, direktorius, rastinés vedéjas, direktoriaus

pavaduotojas ugdymui, direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

9. Ugdymo centre tvarkomy mokiniy asmens duomeny valdytoja yra Vilniaus Silo ugdymo
centras , juridinio asmens kodas 191722433, adresas Lakstingaly g. 8, Vilnius, LT 10103 , kuri:

9.1. paskiria asmenis, atsakingus uz mokiniy asmens duomeny tvarkymag Ugdymo centre;

9.2. rengia mokiniy asmens duomeny apsaugg ir tvarkymg reglamentuojancius teisés aktus,
ne reciau kaip kartg per dvejus metus perzitri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

9.3. ne reciau kaip kartg per dvejus metus atlicka mokiniy asmens duomeny tvarkymo rizikos

vertinima.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS
TVARKYTI JU ASMENS DUOMENIS

10. Mokiniy tévai (globéjai, riipintojai) sutikimg dél asmens duomeny tvarkymo isreiskia
rastiSkai, jskaitant elektroninémis priemonémis, pagal nustatyta formg (2 priedas), patvirtindami, jog
sutinka, kad jy asmens duomenys Ugdymo centre biity tvarkomi $iose Taisyklése nurodytais tikslais.

11. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo asmens

duomenys tvarkomi neteisétai.

VI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS
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12. Ugdymo centro darbuotojai, Ugdymo centro direktoriaus jsakymu paskirti tvarkyti
mokiniy asmens duomentis, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su
asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent
tokia informacija biity viesa pagal galiojanCiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti
asmens duomeny paslapt] galioja taip pat ir peréjus dirbti j kitas pareigas, pasibaigus darbo ar
sutartiniams santykiams.

13. Ugdymo centras turi imtis priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
mokiniy asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam
neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei
vengiant nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy
patikimumu, jis turi kreiptis § Ugdymo centro direktoriy, kad biity jvertintos turimos saugumo
priemongs ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

14. Uz kompiuteriy priezitirg atsakingas Ugdymo centro darbuotojas privalo uztikrinti, kad
asmens duomeny rinkmenos nebity ,,matomos™ (shared) i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés

programos atnaujinamos ne reciau kaip karta per ménesj.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Taisyklés atnaujinamos (perzitrimos, kei¢iamos, papildomos, rengiamos naujos)
pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

16. Ugdymo centro darbuotojai, kurie atsakingi uz Siose Taisyklése nurodyty asmens
duomeny tvarkymg arba kuriy atlickamos funkcijos sudaro galimyb¢ suzinoti mokiniy asmens
duomenis, privalo vykdyti Siose Taisyklése nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

17. Taisyklés skelbiamos Ugdymo centro interneto svetainéje.




Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy

1 priedas

UGDYMO CENTRO DARBUOTOJU, IGALIOTY TVARKYTI MOKINIU ASMENS
DUOMENIS, BEI KLASIU AUKLETOJU SUPAZINDINIMAS SU MOKINIU ASMENS

DUOMENU TVARKYMO TAISYKLEMIS

Eil. Nr.

Data

Vardas, pavardé
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Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy

1 priedas

UGDYMO CENTRO DARBUOTOJU, IGALIOTY TVARKYTI MOKINIU ASMENS
DUOMENIS, BEI KLASIU AUKLETOJU SUPAZINDINIMAS SU MOKINIU ASMENS

DUOMENU TVARKYMO TAISYKLEMIS

Eil. Nr.

Data

Vardas, pavardé

Parasas
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Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy

2 priedas

(mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) vardas, pavardé

(adresas, telefono numeris, el. p. adresas)

Vilniaus Silo ugdymo centro direktoriui

) SUTIKIMAS
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

Sutinku, kad Duomeny valdytojas — Vilniaus Silo ugdymo centras, kodas 191722433,
buveinés adresas Lakstingaly g. 8, Vilnius, LT 10103,

tvarkyty mano siinaus/dukters, ............. klasés mokinio/mokinés,

(Mokinio vardas, pavardé. Pildyti spausdintinémis raidémis)

pagal Vilniaus Silo ugdymo centro direktoriaus patvirtintas mokiniy asmens duomeny tvarkymo
taisykles. Tvarkomi duomenys bus saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

(parasas) (vardas, pavarde)




